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 كليبت -فصل اول

 

 هذف: .1

هذیزیت هختلف اًدوي  ّبی  کبرگزٍُضزایظ ٍ فؼبلیت ، تطکیلّذف اس تذٍیي ایي دستَرالؼول، تطزیح ًحَُ  

دستیبثي ثِ هطبرکت حذاکثزی اػضبء اًدوي در فؼبلیتْبی هختلف اًدوي ٍ ّوکبری ٍ  ثِ هٌظَر ایزاىکیفیت 

 سیبستْبی اًدوي در خْت حفظ ٍ غیبًت اس هٌبفغ اػضبء اًدوي ٍ ارتقبء خبیگبُّوفکزی اػضبء در پیطجزد 

 . است در کطَر  کیفیت

 

 دامنه کاربرد: .2

 ایزاى ًبفذ ٍ خبری هي ثبضذ. هذیزیت کیفیتّبی اًدوي  ٍ کویتِ ّب کبرگزٍُدر کلیِ  ییي ًبهِآایي 

 

 تعاریف: .3

ٌّگبم تطکیل گبرگزٍُ ثؼٌَاى هَسسیي هؼزفي  ًفز کِ 5خوؼي است هتطکل اس حذاقل کبرگزٍُ :    -3-1

 هي گزدًذ ٍ ثز اسبس ضزٍرت هي تَاًذ ثِ ّز تؼذاد افشایص یبثذ .

  ثبضذ . هي دثیز ثِ اًتخبة اًدوي هذیزیت کیفیتثِ ػْذُ  ّب توبهي کبرگزٍُهسئَلیت : دثیز   -3-2

تطکیل  د،یي هي گزدحَسُ فؼبلیت ٍ هبهَریت خبظ کِ تَسظ ّیبت هذیزُ تؼی ّب ثب هَضَع، کبرگزٍُ -3-3

 .گزدًذ هي

کِ خْت اًدبم ّزچِ ثْتز ثبضذ اس تؼذادی کویتِ فزػي ٍ تخػػي تطکیل ضذُ  گزٍُ هي تَاًذکبرّز 

 ًوبیذ. ِ ّبی هزثَعِ خَد ارخبع هيهَارد هقتضي را خْت اخزاء ثِ کویت ، هػَثبت ّیأت هذیزُ

 

 روشهب فزآينذ هب، نقشهب و -فصل دوم 

 : شزايط و ضوابط انتخبة شونذگبى  .4

 

ػضَ )اًدوي ػضَ الشاهب جبیست هیایزاى  هذیزیت کیفیتاًدوي  ّبی کبرگزٍُهتقبضیبى ػضَیت در   -

در  اًدوي ثَدُ ٍخبًِ دثیزٍقت  ٍقت ٍ یب پبرُ ٍ یب کبرضٌبسبى توبم حقَقي( ػضَ ًوبیٌذٍُ یب  یقيحق

رٍحیِ اًدبم  ّوچٌیي دارای ػلاقِ ٍ ًیبس ٍ هَرددارای سَاثق تدزثي ٍ تخػػي  کبرگزٍُهَضَع 

 . ثبضٌذ کبرگزٍّي
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کبرضٌبسبى یب هدوَػِ اسی سیزّب ٍ کویتِ کبرگزٍُخْت تقَیت  تَاًٌذ ثٌب ثِ ضزٍرت ٍ در هي ّب کبرگزٍُ تجػزُ:

 .ذ ًػضَ ثپذیز ،سبسهبًْب ٍ ضزکتْب ًوبیٌذگبى

 

 و کمیته هاي زیر مجموعه: کارگروه ها ضاي نحوه انتخاب اع  -4-1
)عي  پس اس ثجت ًبم گزٍُکبرثز حست ػلاقِ ٍ تخػع خَد ثِ فؼبلیت در ّز  کبرگزٍُاػضبء ّز  -4-1-1

ضَد(  ثب تَخِ ثِ تخػع ٍ تَاًبیي ٍ هْبرت در سهیٌِ  خْت کلیِ اػضبء ارسبل هي فزاخَاًْبای کِ در  اعلاػیِ

 .اًتخبة هي ضًَذ.   کبرگزٍُاػضبی ّز اس ثیي ثجت ًبم کٌٌذگبى تَسظ  کبرگزٍُتخػػي 

حکن ػضَیت غبدر  ّب کبرگزٍُثزای کلیِ اػضبی ػضَیت اػضب در کبرگزٍُ ثِ غَرت داٍعلجبًِ ثَدُ ٍ تجػزُ: 

 در سَاثق ضزکت هتجَع آًْب درج هي گزدد. ضذُ ٍ

 
 

 هب: و كويته هب كبرگزوهضويت در شزايط انفصبل اس ع  -4-2

 
 . دثیز کویتِکبرگزٍُ  ٍ هَافقت ػضَ  کتجي درخَاست -

خلسِ  5 خلسِ هتَالي ٍ یب 3در  )در خلسبت ػضَ  حضَرػذم ٍ  کبرگزٍُ  ثزرسي گشارش ػولکزد -

 دثیز کبرگزٍُ هي ثبضذ .هَخِ کِ تطخیع هَخِ ثَدى ثز ػْذُ ثِ دلائل غیز (غیز هتَالي
 

 :هب و كويته هب  كبرگزوهنحوه رأی گيزی و اخذ تصوين در  -4-3

 رسویت هي یبثذ.ء  ػلاٍُ یك اػضب کبرگزٍُ  ٍ یب کویتِ تخػػي ثب حضَر ًػف ثِّز خلسِ  -

تػَیت قزار گزفتِ ٍ خْت اخزایي ضذى  ( هَرد 1اکثزیت ) ًػف + ثب رای  خلسِهػَثبت ّز  -

هزثَعِ ارخبع هي  کبرگزٍُثِ ّیأت هذیزُ ٍ در هَرد کویتِ ثِ  کبرگزٍٍُ اخذ هػَثِ در هَرد 

 گزدًذ.

اػضبء در حیغِ ػول ٍ هسئَلیتْبی هطخع ضذُ در ایي دستَرالؼول هدبس ثِ تػوین گیزی  -

هذیزیت اًدوي ثَدُ ٍ در خبرج اس ایي هَارد هغبثق سبیز دستَرالؼولْب ٍ رٍضْبی اخزایي 

 ػول خَاّذ ضذ.ایزاى کیفیت 
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  :هبی سيز هجووعه كويته و هب  كبرگزوهعووهی  شزح هسئوليتهب و وظبيف -4-4
 

در هَاردی کِ ًیبس ثِ  هذیزُ( ّیأتّبی ػولیبتي سبلیبًِ )هػَة  ّب ثزای اخزای ثزًبهِ کبرگزٍُکلیِ  -4-4-1

تَاًٌذ  تػوین گیزی در حَسُ ّیبت هذیزُ ثبضذ هي هذیزُ داضتِ ٍ یب عجق اسبسٌبهِ در غلاحیت ّیأتهػَثِ 

در اٍلیي  حتي الوقذٍر هذیزُ هَظف است ّیأتهذیزُ اػلام ًوَدُ ٍ  ّیأترا خْت اخذ هػَثِ ثِ  پیطٌْبد خَد

هزثَعِ خْت اًدبم اقذاهبت  کبرگزٍُخلسِ ٍ حذاکثز در دٍهیي خلسِ خَد هَضَع را ثزرسي ٍ ًتیدِ آًزا ثِ 

 ثؼذی ارخبع ًوبیذ.  
 

گشارش اس ضزح فؼبلیتْب ٍ هػَثبت ٍ  هَظف ثِ ارائِ کبرگزٍُهبِّ ّز  3ّز دٍرُ هبهَریت ٍ یب در پبیبى  -4-4-2

 دثیزرش ثب گشا تْیِاًدوي هي ثبضذ کِ هسئَلیت  دثیزػولیبت اخزایي خَد ٍ هیشاى دستیبثي ثِ اّذاف خَد ثِ 

 هي ثبضذ. کبرگزٍُّز 

 ثبضذ.  خلسِ هي 1 کبرگزٍُ ّبحذاقل خلسبت هبّیبًِ  -4-4-3

 

 ثبیستي ضبهل: گشارضبت ارائِ ضذُ -4-4-4

 کبرگزٍُتؼذاد کل خلسبت  -

 تؼذاد خلسبت ثزگشار ضذُ در ّز دٍرُ -

 کبرگزٍُ هیشاى حضَر اػضبی -

 تٌبظز آى ثب ثزًبهِ ػولیبتي سبلیبًِ( تؼذاد هػَثبت ّز دٍرُ )ٍ -

 ضزح هختػز هػَثبت ّز دٍرُ  -

 هػَثبت اًدبم ضذُ ٍهتَقف هبًذُدرغذ  -

 ػلل تَقف هػَثبت -

هذیزُ ثِ تفکیك ارخبع ثِ  ّیأتاس سَی  کبرضٌبسي(ارائِ ًظز ارخبع هػَثبت )خْت هغبلؼِ ٍتؼذاد  -

 کبرگزٍُ ّب 

  کبرگزٍُهذیزُ ثِ تفکیك ارائِ ًتبیح اس سَی  ّیأتدرغذ پبسخگَئي ثِ ارخبػبت  -

 .هذیزُ ّیأتخْت تکویل گشارش ػولکزد  دثیز اًدويارائِ آى ثِ  خوغ ثٌذی گشارضبت دٍرُ ای ٍ -
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 :كبرگزوه هب  هوارد هنع اقذاهبت -4-5
 

 هذیزُ اًدوي در هَارد سیز رأسبً ػول ًوبیٌذ:  ّیأتتَاًٌذ ثذٍى هػَثِ  ًوي ّب کبرگزٍُّیچیك اس  

ًَع تفبّن ثب هَسسبت دٍلتي ٍ خػَغي ٍ یب هزاخغ ثیي الوللي ػقذ قزارداد ٍ یب هػَثِ ٍ ّز الف( 

 یب دٍلتي. يخػَغ

 ت دٍلتي ٍ خػَغي داخلي ٍ خبرخي.پزداخت ثِ کلیِ هَسسبٍاریش ٍخَُ ٍ یب تؼْذ ة( 

یب ػولي در خػَظ اًدبم ػولیبت  هکبتجِ هستقین در هَارد اختلافي ثب اػضبء اًدوي ٍ قجَل تؼْذ ٍج( 

 اخزایي خبظ یك ػضَ اًدوي.

 هذیزُ.  ّیأتّب ٍ یب دػَت خْت ثبسدیذ ثذٍى هػَثِ  ّب ٍ یب ّوبیص گشاری خطٌَارُثز( د

 سخٌزاًي ٍ اعلاػیِ. هقبلِ در قبلت هػبحجِ، ّب ٍ ارسبل ّزگًَِ اػلاهیِ، ارتجبط ثب رسبًِ( ُ

 

 :شزح وظبيف

 :كبرگزوه دبيز  شزح وظبيف -5
 

 کبرگزٍُ .خذة، حفظ، تزغیت ٍ ًظبرت ثز اػضبی  -

 تؼییي سهبى ثزگشاری خلسبت -

هغبثق ثزًبهِ ػولیبتي  خلسِ()ثِ ّوزاُ سهبًجٌذی هزثَعِ ثِ ثزرسي ّز دستَر تؼییي دستَر خلسبت  -

 ٍ دثیزخبًِ کبرگزٍُ پیطٌْبدات ارائِ ضذُ اس سَی اػضبی یب  هذیزُ ٍ ّیأتهػَة 

ثِ هٌظَر هذیزُ ثِ ًوبیٌذگي اس اػضبء  ّیأتیب  کبرگزٍُ ّب یب ضزکت در خلسبت دیگز  هؼزفي ًوبیٌذُ ٍ  -

 کبرگزٍُ .اًتقبل ًقغِ ًظزات 

 خْت ثزرسي ٍاخزا کبرگزٍُ هذیزُ ثِ  ّیأتپیگیزی هػَثبت ارخبع ضذُ  ٍ )اٍلَیت ثٌذی( ثزًبهِ ریشی -

 کبرگزٍُ .هذیزُ ثِ اػضبی  ّیأتخظ هطي  اًتقبل ًظزات ٍ -

 هذیزُ ّیأت خْت ارائِ ثِ دثیزخبًِ ٍ کبرگزٍُثز تْیِ ثزًبهِ ّبی دٍرُ ای ًظبرت  -

 ارائِ ًقغِ ًظزاتهذیزاى دثیز خبًِ خْت  یب ٍ کبرگزٍُ ّب دػَت اس ًوبیٌذگبى سبیز   -

 ارائِ هطبٍرُ دػَت اس کبرضٌبسبى ثیزًٍي در حَسُ ّبی هختلف ثِ هٌظَر   -

 تؼییي تَسیغ ًسخ غَرتدلسبت  -

 ًظبرت ثز ثزگشاری خلسبت کبرگزٍُ  ثز اسبس آئیي ًبهِ ػوَهي کبرگزٍُ ّب .  -
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 :كبرگزوه هب نظبرت بز  -6
 

ؽ هػَثبت ٍ ارخبع آى ثِ ، اثلاای  گشارضبت تدویؼي دٍرُارائِ  ٍ ّب  کبرگزٍُػولکزد هسئَلیت ًظبرت ثز  -

 هي ثبضذ. دثیز اًدويثزػْذُ  ّب کبرگزٍُ

 
 

 بب يكذيگز: كبرگزوه هب تعبهل -7
اس  ثَدُ ٍ ّب کبرگزٍُ سبیٍاس عزیق ر ّب  کبرگزٍُثب سبیز  ّبی سیز هدوَػِ( )ٍکویتِّب  کبرگزٍُهکبتجبت  -

 هزثَعِ ارخبع هي گزدد. ّبی  کبرگزٍُعزیق دثیز اًدوي ثِ 

کِ ارتجبط  کبرگزٍُجبیست یك ضَد هی ب ارخبع هيّ کبرگزٍُیب تؼذاد ثیطتزی اس  2در هَاردی کِ کبر ثِ  -

فزػي  کبرگزٍُثِ ػٌَاى  ّب برگزٍٍُ سبیز ک اًتخبة ضذُاغلي  کبرگزٍُهَضَػي ثیطتزی دارد ثِ ػٌَاى 

دثیز تَسظ  فزػي ّبی کبرگزٍُجبیست ًظزات کبرضٌبسي ٍ هػَثبت هیخَاٌّذ ثَد ٍ در آى هَضَع 

 د.ارخبع گزد کبرگزٍُ اغليثٌذی ًْبیي ثِ  خْت خوغاًدوي 

 ّیأترئیس  هبِّ ًبئت 6، در ّز دٍرُ حذاکثز ثب یکذیگز ّب کبرگزٍُدر راستبی افشایص سغح تؼبهل  -

خلاغِ ػولکزد  ّب کبرگزٍُدر آى خلسبت  ًوبیٌذ ٍ را ثِ خلسبت ادٍاری  دػَت هي ّب کبرگزٍُ،هذیزُ

 ًوبیٌذ. هؼزفي هي راّب  کبرگزٍُ ّبی ّوکبری ثیي را ثِ ّوزاُ هَاًغ هَخَد ٍ سهیٌِهزثَعِ  کبرگزٍُ 

 

 هزاجع: 
 ایزاى هذیزیت کیفیتاسبسٌبهِ اًدوي  -

 
 هذیزیت کیفیتاًدوي هذیزُ  ّیأتهَرد تػَیت کبهل ٍ اخوبع کلیِ اػضبء  1317/.../...در هَرخِ  ایي آئیي ًبهِ 

 بریخ تػَیت لاسم الاخزا هي ثبضذ.قزار گزفتِ است ٍ اس تایزاى 

 

 هذیزُ: ّیأتاهضبء اػضبء 

 

 

 


